
Das 

Studentenwerk OstNiedersachsen
 sucht zum 01.08.2024 am Standort Braunschweig:

eine*n Auszubildende*n zum/zur

Kauffrau/Kaufmann (w/m/d) für

Büromanagement in Vollzeit

Wir haben ihn tief im Herzen verankert: Unseren Kümmerinstinkt. Denn wir betreiben Mensen, Wohnheime,

Kindertagesstätten und Beratungseinrichtungen. Und erleichtern damit rund 58.000 Studierenden an 10

Standorten täglich ihren Alltag.

Dabei lassen wir uns inspirieren: Von der erfrischenden Lebendigkeit der Studienzeit. Von dieser ganz

besonderen Campusneugier, mit der auch wir immer wieder mutig neue Wege gehen. Mit Lächeln im

Herzen, Zusammenhalt und Raum fürs Leben.

Um uns und unseren Studierenden genau das zu schenken, was uns verbindet, glücklich und besonders

macht:

Eine verdammt gute Zeit. Willkommen beim Studentenwerk OstNiedersachsen.

Ihr Profil

 • rasches Auffassungsvermögen und gutes logisches Denken sowie Fähigkeit zur Koordination von

verschiedenen Arbeitsabläufen



 • Grundkenntnisse in der PC-Arbeit



 • Flexibilität (z. B. wechselnde Aufgaben)



 • Offenheit und Freude an der Teamarbeit



 • guter Realschulabschluss mit Durchschnittsnote mind. 3,0 und in den Hauptfächern Mathe, Deutsch,

Englisch keine Note schlechter als 3,0 oder Höherer Handelsschulabschluss



Ihre Aufgaben

 • allgemeine Bürotätigkeiten und Büroorganisation





Was wir Ihnen bieten

 • Ausbildungsvergütung nach TVA-L BBiG* (*Aktuell: 1. Ausbildungsjahr 1.086,82 €, 2. Ausbildungsjahr

1.140,96 €, 3. Ausbildungsjahr 1.190,61 € (in Vollzeit))



 • sehr gute Übernahmechancen



 • 30 Tage Urlaub pro Kalenderjahr



 • Zuschuss Jobticket



 • gute Erreichbarkeit mit PKW und ÖPNV



 • Team mit flacher Hierarchie



 • Trainings zur Prüfungsvorbereitung



 • Kostenübernahme f. Schulbücher (100 €/Ausbildungsjahr)



Bewerbung

Gute Zeit für Veränderung? Dann sende deine Bewerbungsunterlagen bis zum 31.05.2024 an das

Studierendenwerk Ost-Niedersachsen, Katharinenstraße 1, 38106 Braunschweig oder per E-Mail an 

bewerbung@stw-on.de (Unterlagen im PDF-Format).

Wenn du noch Fragen hast, ruf uns gerne an: Tel. +49 531 23045-533. Wir freuen uns darauf dich

kennenzulernen!

Schwerbehinderte Menschen werden bei entsprechender Eignung bevorzugt berücksichtigt. All Genders

welcome.

Datenschutzhinweise für Bewerber*innen: www.stw-on.de/jobs/datenschutz

Bewerbungsfrist: 31.05.2024

Sönke Nimz
Geschäftsführer

Katharinenstraße 1

38106 Braunschweig

bewerbung@stw-on.de
Tel. (05 31) 23045-533
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